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1. SCOP
Procedura stabileste regulile privind inregistrarile contabile si raportarile financiare.

2. DOMENIU DE APLICARE

Procedura este aplicabila activitatilor Departamentului Financiar-Contabil responsabil cu
efectuarea inregistrarilor contabile si a raportarilor financiare, precum si Compartimentului de
Conformitate, n exercitarea atributiunilor, sarcinilor si competentelor cu care a fost investit.

3. DEFINITIl. ABREVIERI

3.1 Definitii

Definitiile termenilor utilizati sunt preluate din actele normative aplicabile.
3.2 Abrevieri

S.S.ILF. — Societate de Servicii de Investitii Financiare

A.S.F. — Autoritatea de Supraveghere Financiara

C.N.V.M. — Comisia Nationala a Valorilor Mobiliare

4. DOCUMENTE DE REFERINTA

0.U.G. nr. 99/2006 privind institutiile de credit si adecvarea capitalului

Legea nr.126/2018 privind pietele de instrumente financiare (Legea nr.126/2018)
Regulamentului (UE) nr. 575/2013 al Parlamentului European si al Consiliului din 26 iunie
2013 privind cerintele prudentiale pentru institutile de credit si firmele de investiti si de
modificare a Regulamentului (UE) nr. 648/2012, denumit in continuare Regulamentul (UE) nr.
575/2013.

Acte normative aplicabile, Tn vigoare.

5. PROCEDURA
Art.1.(1) Urmatoarele vor fi evidentiate distinct, intocmite si tinute la zi:

a) evidenta apelurilor in marja si notele privind alte debite/credite ale clientilor;

b) fisele conturilor clientilor, conturilor persoanelor relevante si contului propriu;

c) evidente ale operatiunilor referitoare la tranzaciile cu instrumente financiare, ale
intrarilor/iesirilor de numerar si ale altor avansuri sau debite ale clientilor, precum si
documentele primare care au stat la baza lor. Evidentele vor reflecta contul in care
tranzactia a fost efectuata, denumirea contului, instrumentul financiar tranzactionat,
cantitatea, preful unitar si preful total de vanzare sau cumparare si data tranzacfiei;

d) evidentele detinerilor clientilor, care sa reflecte, in contul de numerar al fiecarui client, toate
vanzarile/cumpararile, primirile/livrarile de instrumente financiare, actualizate cel putin zilnic;

e) situatii privind activele si pasivele, conturile de venituri, de cheltuieli si de capital, actualizate
cel putin lunar;

f) documente care sa reflecte, separat pentru fiecare instrument financiar, la data compensarii,
toate pozitiile pe care S.S.I.F. le detine in conturile personale si ale clientilor sai, precum si
localizarea lor;

g) evidente ale instrumentelor financiare in curs de transfer, ale dividendelor si dobanzilor
primite, ale imprumuturilor acordate sau primite, precum si ale instrumentelor financiare ce
nu au fost primite sau nu au fost livrate, actualizate cel putin zilnic;

h) fisele angajatilor cu mentionarea atributiilor, sanctiunilor si a situatiilor de punere sub
acuzare in legatura cu activitatea de intermediere, pentru perioada in care acestia au fost
angajatii S.S.I.F.
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(2) Toate documentele prevazute la alin.(1) vor fi puse la dispozitia Autoritatii de Supraveghre
Financiara, la cerere acesteia, in cel mult doua zile lucratoare.

(3) La cererea A.S.F., Societatea are obligatia de a furniza in orice moment copii ale
documentelor solicitate.-

Art.2.(1) Societatea va depune la A.S.F. si la entitatile pietei de capital, in termenele prevazute,

urmatoarele situatii si documente:

a) situatii financiare lunare, trimestriale sau semestriale, dupa caz, intocmite si transmise in
conformitate cu prevederile reglementarilor emise in aplicarea O.U.G. nr. 99/2006 privind
institutiile de credit gi adecvarea capitalului;

b) “raportul privind evidenta operatiunilor de imprumut, a cumpararilor in marja si a activelor
constituite sub forma de marja pentru operatiuni care necesita garantji in contul de marja",
pe fiecare client in parte, intocmit conform formatului impus prin reglementarile incidente, in
termen de maximum 10 zile de la incheierea lunii de raportare sau in maximum 24 de ore de
la solicitarea A.S.F.

c) raportul semestrial, in termenul legal stabilit prin reglementarile A.S.F. care va cuprinde
raportarile contabile semestriale compuse din situatia activelor, datoriilor si capitalurilor
proprii, cont de profit si pierdere, date informative;

d) raportul anual, in termenul legal stabilit prin reglementarile A.S.F., care va cuprinde situatiile
financiare anuale intocmite in conformitate cu Standardele Internationale de Raportare
Financiara si care au componentele prevazute de aceste standarde;

e) raportul auditorilor interni, care va fi transmis impreuna cu raportul mentionat la lit.d);

f) raport privind sursa veniturilor S.S.I.F. (detaliate pe categorii de servicii de investitii) si
destinatia cheltuielilor, precum si raport privind sursa veniturilor (detaliate pe categorii de
servicii de investitii) si destinatia cheltuielilor, pe fiecare sediu secundar, care vor fi transmise
Tmpreuna cu raportul mentionat la lit.e);

g) orice alta situatie stabilita prin reglementarile A.S.F.

(2) Anual Societatea va transmite A.S.F., pana cel tarziu la data de 31 martie, raportul privind

structura organizationala si sistemul de contabilitate.

(3) Anual, S.S.I.LF. Vienna Investment trust S.A. transmite Autoritatii de Supraveghere

Financiara, pana cel tarziu la data de 31 ianuarie, informatii actualizate conform reglementarile

A.S.F. , impreuna cu:

a) lista sediilor secundare autorizate cuprinzand si $i persoanele care presteaza servicii Si
activitati de investitii, inclusiv, daca este cazul, agentii delegati si, dupa caz, persoanele care
indeplinesc functia de conformitate care isi desfasoara activitatea la respectivele sedii
secundare;

b) raportul privind structura portofoliilor individuale ale clientilor aflate in administrare, care sa
cuprinda numele clientilor, valoarea disponibilitatilor banesti si a instrumentelor financiare
detinute la data raportarii, profitul/pierderea aferent/aferenta portofoliului la sfarsitul anului;

c) raport privind masurile disciplinare aplicate de catre societate membrilor conducerii
superioare, persoanelor care presteaza servicii Si activitati de investitii, agentilor delegati si
persoanelor care indeplinesc functia de conformitate si motivul sanctionarii acestora;

d) lista contractelor incheiate cu alte S.S.I.F. sau institutii de credit care presteaza servicii Si
activitati de investitii,, in vigoare la data raportarii, obiectul acestora si schema de
compensare la care participa respectiva entitate cu care S.S.l.LF. din Roméania a incheiat
contract;

e) raportul privind servicile si activitatile de investitii si servicille auxiliare care au fost
externalizate. —
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Art.3.(1) Societatea evidentiaza distinct, in contabilitate, sumele primite de la clienti si deschide
si utilizeaza separat, conform destinatiei, conturi bancare in nume propriu i conturi bancare in
numele clientilor. De asemenea, instrumentele financiare ale clientilor vor fi evidentiate in
conturi separate de cele ale S.S.I.F.”

(2) Societate nu va actiona astfel incat sa pericliteze, sa poata fi considerat ca pericliteaza sau

sa induca o situatie care poate sa prejudicieze fondurile si/sau instrumentele financiare ale

clientilor ori piata reglementata pe care tranzactioneaza si se va asigura ca agentii pentru
servicii de investitii financiare si ceilalti angajati ai sai nu se vor comporta in acest mod.

(3) Societatea respecta, in toate situatiile urmatoarele obligatii:

a) asigura pastrarea in siguranta a instrumentelor financiare pe care le {ine in custodie;

b) nu face uz de nici unul din instrumentele financiare pe care le t{ine in custodie sau de
drepturile ce decurg din acestea si nu transfera aceste instrumente financiare fara acordul
expres al detinatorilor;

c) returneaza clientilor, la solicitarea acestora, instrumentele financiare si fondurile banesti
incredintate.

(4) Societatea transfera, la sfarsitul fiecarei zile de decontare, din contul/conturile in care se afla

fondurile banesti apartinand clientilor in contul propriu sumele aferente comisioanelor ce i se

cuvin.

(5) In vederea evitérii riscului de decontare S.S.I.F., poate alimenta contul clientilor cu sume

proprii necesare pentru finalizarea tranzactijilor aflate in decontare sau a ordinelor aflate in

executie cu respectarea principiilor de segregare instituite de dispozitiile art. 3 alin. (1) si cu
evidentierea distincta in contabilitate a acestor sume.-

Art.4. S.S.I.LF. are obligatia pastrarii in siguranta a drepturilor clientilor in legatura cu
instrumentele financiare si fondurile apartinand acestora indeplinind in acest scop urmatoarele
cerinte:

a) pastrarea inregistrarilor, evidentelor si conturilor necesare pentru a putea, in orice moment i
fara intarziere, sa distinga activele detinute de un client de activele detinute pentru orice alt
client si fata de propriile active;

b) mentinerea evidentelor, inregistrarilor si conturilor astfel incat sa se asigure acuratetea
acestora si, In mod distinct, corespondenta acestora cu instrumentele financiare si fondurile
detinute in numele clientilor;

c) verificarea in mod regulat a concordantei dintre evidentele, inregistrarile si registrele proprii
si cele ale oricarei terte parti in numele careia sunt detinute acele active.-

Art.5. Pentru evidenta tehnico-operativa a instrumentelor financiare definute de clientii
societatilor de servicii de investitii financiare se utilizeaza un registru dezvoltat astfel:
Pe fiecare client;
Pe fiecare tip de instrument financiar;
Pentru valori mobiliare materializate si dematerializate;
Instrumentele financiare detinute:
o In curs de decontare cumparate;
o In curs de decontare vandute.-

6.Tranzactii in marja. Acordarea de credite si imprumutul de instrumente financiare
Art.6.(1) Pot face obiectul acordarii de credite in vederea efectuarii de cumparari in marja
instrumentele financiare admise la tranzactionare pe o piata reglementata/sistem alternativ de
tranzactionare si instrumentele financiare care fac obiectul unei oferte publice in vederea
admiterii la tranzactionare pe o piata reglementata/sistem alternativ de tranzactionare, pentru
orice persoana fizica sau juridica in conditiile prevazute de reglementarile in vigoare.
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(2) imprumuturile acordate de S.S.I.F. clientilor s&i pot fi efectuate cu orice instrument financiar
liber de sarcini admis la tranzactionare pe o piata reglementata/sistem alternativ de
tranzactionare, pentru orice persoana fizica sau juridica, in condifile prevazute de
reglementarile in vigoare

(3) Valoarea totala a creditelor pentru cumpararile in marja si valoarea totala a imprumuturilor
vor respecta prevederile reglementarilor europene de directa aplicare si ale reglementarilor
nationale emise in aplicarea Regulamentului (UE) nr. 575/2013 al Parlamentului European si al
Consiliului din 26 iunie 2013 privind cerintele prudentiale pentru institutiile de credit si firmele de
investiti si de modificare a Regulamentului (UE) nr. 648/2012, denumit in continuare
Regulamentul (UE) nr. 575/2013.

(4) In scopul calcularii cerintelor de capital, operatiunile de tranzactionare in marja si imprumut
prevazute de prezentul regulament se fac cu respectarea reglementarilor europene de directa
aplicare si ale reglementarilor nationale emise in aplicarea Regulamentului (UE) nr. 575/2013.
(5) A.S.F. poate interzice unei S.S.I.F., prin decizie motivata, luand in considerare conduita
S.S.I.F., nivelul indicatorilor calculati in scopul evaluarii cerintelor prudentiale si riscul indus de
pozitia sa financiara si tranzactile efectuate de aceasta, sa efectueze tranzactii si/sau
operatiuni de tipul celor care fac obiectul prezentului titlu, notificand si depozitarul central cu
privire la aceasta decizie.

(6) S.S.I.LF. deschide, in evidentele proprii, conturi de marja pentru instrumentele financiare
luate cu Tmprumut si conturi de marja pentru tranzactiile cu instrumente financiare derivate
efectuate pe cont propriu.

(7) S.S.I.F. deschide, in evidentele proprii, conturi de marja atat pentru cumpararile in marja si
pentru Tmprumuturile de instrumente financiare, cat si pentru tranzactile cu instrumente
financiare derivate efectuate in numele fiecarei persoane fizice sau juridice pentru care va
efectua tranzactii in marja.

(8) in situatia in care creditele pentru cumpararile in marja si imprumuturile de instrumente
financiare au loc in acelasi timp, aceste operatiuni se vor evidentia in subconturi separate
pentru fiecare din cele doua tipuri de operatiuni.

Art.7. Reprezentantul Compartimentului de Conformitate va aviza toate raportarile financiare
transmise Autoritatii de Supraveghere Financiara si entitatilor pietei de capital.-
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